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An der HafenCity Universitat Hamburg ist im Referat Forschung und Internationalisierung
schnellstméglich folgende Stelle als

Koordinatior:in Promotionsangelegenheiten
Entgeltgruppe 10 TV-L

mit 50% der regelmafigen wochentlichen Arbeitszeit, unbefristet, zu besetzen.

Wir Gber uns

Die HafenCity Universitat Hamburg - Universitat fir Baukunst und Metropolenentwicklung
(HCU) - ist eine thematisch auf die gebaute Umwelt fokussierte Hochschule. Die HCU vereint
unter einem Dach alle Aspekte des Bauens in Gestaltung und Entwurf, Ingenieur- und Natur-
wissenschaften sowie Geistes- und Sozialwissenschaften.

Das Referat fur Forschung und Internationalisierung ist die zentrale Serviceeinrichtung der
HCU fir alle Fragen der Forschungsorganisation. Die Mitarbeitenden des Referates unterstit-
zen die Wissenschaftler:innen insbesondere bei der Beantragung und Einfilhrung neuer For-
schungsprojekte.

Hier finden Sie weitere Informationen zur HCU und zur Arbeitgeberin Freie und Hansestadt
Hamburg.

Ihre Aufgaben

e Geschaftsstellenfunktion fur die Prifungskommissionen einschlieBlich organisatori-
scher Vor- und Nachbereitung der Sitzungen sowie Fristen- und Verfahrensuberwa-
chung

¢ administrative Betreuung von Promotionsverfahren inkl. der formalen und rechtssiche-
ren Prifung von Antragen zur Promotionszulassung gemaf Promotionsordnung

e konzeptionelle und organisatorische Mitarbeit an der Weiterentwicklung der Nach-
wuchsférderung sowie Schnittstelle zu Netzwerkpartner:innen

e Beratung Uber Férdermdglichkeiten, Stipendienprogramme und strukturierte Promoti-
onsangebote sowie Unterstiitzung internationaler Promovierender

e strategische Weiterentwicklung der Informationsangebote (Website, Leitfaden)


https://www.hcu-hamburg.de/
https://www.karriere.hamburg/
https://www.karriere.hamburg/
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Ilhr Profil

Erforderlich

Hochschulabschluss (Bachelor oder gleichwertig) in einer verwaltenden, rechtlich
oder wirtschaftlich gepragten Studienfachrichtung oder

dem Hochschulabschluss gleichwertige Fachkenntnisse oder

abgeschlossene Ausbildung in einem verwaltenden oder bironahen kaufmannischen
Beruf oder gleichwertige Fachkenntnisse und jeweils zusatzlich

o Berufserfahrung in verwaltenden oder bironahen kaufmannischen Tatigkeiten
auf Bachelorniveau (z.B. im offentlichen Dienst ab EGr. 9b) oder

o mit 4 Jahren Berufserfahrung in Fachgebieten der ausgeschriebenen Stelle

Vorteilhaft

nachweisbare Kenntnisse in der Hochschulverwaltung, insbesondere Promotionsver-
fahren und Forderung des wissenschaftlichen Nachwuchses

Kenntnisse Uber die aktuellen Entwicklungen in der Férderung des wissenschaftlichen
Nachwuchses

sicherer Umgang in den ublichen Office- und Kommunikationsanwendungen sowie
die Fahigkeit, sich selbststandig in neue digitale Anwendungen einzuarbeiten

ausgepragte Fahigkeit zur selbststandigen, strukturierten und effizienten Organisation
von Arbeitsablaufen sowie ein hohes Mal3 an serviceorientierter Kommunikations-
starke

sichere Englischkenntnisse in Wort und Schrift (B2 Niveau)

Unser Angebot

ein Arbeitsplatz im attraktiven Arbeitsumfeld in der HafenCity

abwechslungsreiche Tatigkeit im universitaren Umfeld mit internationalen Wissen-
schaftspartner:innen

eine familienfreundliche Hochschule, die ihre Beschéftigten bei der Vereinbarkeit von
Beruf und Familie unterstuitzt

Forderung der fachlichen und persénlichen Weiterentwicklung durch ein vielfaltiges
Fort- und Weiterbildungsangebot

weitere Benefits wie beispielsweise betriebliche Altersvorsorge, vermoégenswirksame
Leistungen, Moéglichkeit zum Erwerb des EGYM Wellpass (Firmenfitness), zum Dienst-
fahrradleasing Uber JobRad und Verglnstigungen in den Mensen des Studierenden-
werks

Ihre Bewerbung

Bitte Ubersenden Sie uns folgende Dokumente:

Anschreiben,
tabellarischer Lebenslauf,
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¢ Nachweise der geforderten Qualifikation,
o aktuelle Beurteilung bzw. aktuelles Zeugnis (nicht alter als drei Jahre),

o fir die Bertcksichtigung einer Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung im Auswahl-
verfahren einen Nachweis,

e Einverstandniserklarung zur Einsichtnahme in Ihre Personalakte unter Angabe der
personalaktenfiihrenden Stelle (nur bei Beschaftigten des 6ffentlichen Dienstes).

Ihre vollstandige Bewerbung senden Sie uns bitte bis zum 10.08.2026, unter Angabe der
Kennziffer 2026-65, per E-Mail mit den Bewerbungsunterlagen in einer Datei im PDF-Format
(keine ZIP Dateien) an:

HafenCity Universitat

Personalverwaltung

Stellen-Nr.: 2026-65

Henning-Voscherau-Platz 1

20457 Hamburg

E-Mail: HCU-bewerbung@vw.hcu-hamburg.de

Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte behinderte Menschen haben Vorrang vor gesetz-
lich nicht bevorrechtigten Bewerber:innen gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leis-
tung (Informationen fir Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte Personen).

Hinweis zur Regelanfrage nach 8 34a Hamburgisches Sicherheitsiberprifungsgesetz:
Die Dienststelle stellt fir die im Auswahlverfahren ausgewéahlte Person eine Anfrage beim Lan-
desamt fiir Verfassungsschutz tber dort vorliegende Erkenntnisse, wenn dafir die gesetzli-
chen Voraussetzungen vorliegen (Informationen zur Regelanfrage und Datenschutzhin-
weise).

Wir schatzen Vielfalt und begriiRen deshalb Bewerbungen aller Menschen, unabhangig von
Geschlecht und geschlechtlicher Identitat, ethnischer Herkunft und Nationalitat, Alter, Reli-
gion und Weltanschauung, Behinderung, sexueller Orientierung und ldentitat oder sozialer
Herkunft.

Wir fordern insbesondere Manner auf, sich zu bewerben. Sie werden aufgrund ihrer Unterre-
prasentanz bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung vorrangig bertcksich-
tigt.

Kontakt

Kontakt bei fachlichen Fragen

HafenCity Universitat Hamburg
Forschung und Internationalisierung
Dr. Jessica Tiedke

+49 40 300 880-4184

Kontakt bei Fragen zum Ausschreibungsverfahren

HafenCity Universitdt Hamburg
Personal und Recht

Fleur Goslar

+49 40 300 880-5341


mailto:bewerbung@vw.hcu-hamburg.de
http://t.hh.de/3499870
https://www.hamburg.de/resource/blob/1192220/8006650001614679c3234205f3f13edd/d-regelanfrage-informationen-data.pdf
https://www.hamburg.de/resource/blob/1192218/1ae49115c3226f1524392c66b65dccdd/d-regelanfrage-datenschutz-data.pdf
https://www.hamburg.de/resource/blob/1192218/1ae49115c3226f1524392c66b65dccdd/d-regelanfrage-datenschutz-data.pdf
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Wir weisen Sie darauf hin, dass im Falle eines Vorstellungsgespraches grundsatzlich keine
Kosten fir Reise und Unterkunft ibernommen werden kdnnen.

Der HafenCity Universitat Hamburg ist es aufgrund der Vielzahl von Bewerbungen leider nicht
maoglich, Ubersandte Bewerbungsunterlagen zuriickzusenden. Bitte reichen Sie in diesem
Fall keine Originale ein. Sofern Sie Ihrer Bewerbung einen ausreichend frankierten und adres-
sierten Ruckumschlag beifiigen, erhalten Sie lhre Unterlagen selbstverstandlich unaufgefor-
dert zurtck.



