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HCU-IT  Anleitung Scannen to Mail. 

 

 

  

Die HCU-Card in das InterCard-Terminal Stecken und F1 Drücken.  
Nun sollte sich die Anzeige auf dem Multifunktionsgerät ändern.  
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Nun am Drucker-Terminal auf 
„Scanner (klassisch)“ drücken. 



 
 
 

 [Titel]   
 

 
 

 
3 

Dateiablage\\fs1.ad.hcuhh.de\team$\VW\IT-Doku\Anleitungen-HCU-Website:Y:\VW\IT-Doku\Anleitungen-HCU-Website\Anleitungen Drucker\Anleitung Scannen\Anleitung Scannen Deutsch.docx 
Aktualisiert am: 08.05.2019 

 

HCU-IT  Anleitung Scannen to Mail. 

 

  

Der Scan wird automatisch an Ihre HCU-Mail 
geschickt. 

Drücken 

Jetzt auf „Scan to Mail“ drücken.  
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HCU-IT  Anleitung Scannen to Mail. 

 

  

Mit „Start“ wird der Scanvorgang gestartet. 

Sobald der Scanvorgang beendet wurde, drücken Sie am InterCard 
Terminal „END“ und entnehmen Ihre HCU-Card. 
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HCU-IT  Anleitung Scannen to Mail. 

  

Beim Scannen über das Vorlagenglas muss zum Beenden „#“ 
gedrückt werden. Andernfalls können Sie ein neues Dokument 
platzieren und mit „Start“ den Scanauftrag starten. 

Dies muss beim Scannen über den Dokumenteneinzug nicht 
gemacht werden. 
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In Ihren E-Mails stehen Ihre Dateien (kleiner 5Mb) direkt zum Download zur 
Verfügung. 



 
 
 

 [Titel]   
 

 
 

 
7 

Dateiablage\\fs1.ad.hcuhh.de\team$\VW\IT-Doku\Anleitungen-HCU-Website:Y:\VW\IT-Doku\Anleitungen-HCU-Website\Anleitungen Drucker\Anleitung Scannen\Anleitung Scannen Deutsch.docx 
Aktualisiert am: 08.05.2019 

 

HCU-IT  Anleitung Scannen to Mail. 

 

  

Dateien größer als 5Mb können Sie nur über den Link 
 herunterladen. 
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HCU-IT  Anleitung Scannen to Mail. 

 

  

Melden Sie sich mit Ihrer HCU-Kennung (z.B. hcu123) an. 
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HCU-IT  Anleitung Scannen to Mail. 

 

  

Eingeloggt sollte nun diese Oberfläche erscheinen. 
Dort klicken Sie dann auf „Scans“. 
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